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EXTERNE STELLENAUSSCHREIBUNG

Beim Landkreis Ludwigslust-Parchim ist zum nachstméglichen Zeitpunkt eine
unbefristete Stelle als

SB Zulassung

im Fachdienst 33 — Biirgerservice zu besetzen. Es handelt sich um eine Teilzeitstelle
mit 38 Wochenstunden der Entgeltgruppe 6 TV6D. Der Einsatz erfolgt am Standort
Schwerin

Mit der Stelle sind folgende Tatigkeiten verbunden:
- Neuzulassung, Umschreibung, Stilllegung und endgultige Abmeldung von KFZ
- Vergabe von unterschiedlichen Kennzeichenarten
- Aufbietung von in Verlust geratenen Papieren
- Erstellung von Ersatzpapieren
- Beratung und Information der Antragsteller zu den o. g. Antragsverfahren
- Bearbeitung von Amtshilfeersuchen, Erledigung von Anfragen und Erteilung von
Auskiinften
- Abnahme von Versicherung an Eides statt
- Uberpriifung der Fahrzeugidentitat durch Vorfihrung
- Uberprifung von Steuer- und Gebuhrenriickstanden
- Zusammenarbeit mit den kooperativen Blrgerburos

Anforderungsprofil:
- abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau/-mann fiur Burokommunikation oder

Verwaltungsfachangestellte/r oder gleichwertige Ausbildung

- hohe Einsatzbereitschaft, Flexibilitdat, Teamfahigkeit und Belastbarkeit bei
Arbeitsspitzen

- sicheres Auftreten und korrekt im Umgang mit den Birgern

- Bereitschaft zur stéandigen fachspezifischen Weiterbildung

- sicherer Umgang mit Microsoft Office (Outlook, Word, Excel)

- sicherer Umgang mit Standardsoftware sowie dem Fachprogramm IKOL-KFZ

- Fuhrerschein der Klasse B und Teilnahme am Samstagsdienst (1 x pro Monat)

www.kreis-lup.de
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Bewerberinnen und Bewerber mit Migrationshintergrund sind ausdriicklich erwiinscht.
Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber oder ihnen gleichgestellte behinderte
Menschen werden bei gleicher fachlicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

lhre schriftlichen aussagefdhigen Unterlagen (ohne Bewerbungsmappe) richten Sie
bitte bis zum 27.05.2019 an den Landkreis Ludwigslust-Parchim, Fachdienst Personal
und Organisation, Herrn Schulz, Putlitzer StraRe 25, 19370 Parchim.

Bewerbungen werden nicht zuriickgesandt. Bitte Zeugnisse, Beurteilungen etc. nicht im
Original einsenden. Mit der Bewerbung verbundene Kosten werden nicht erstattet.

Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit dem
Bewerbungsverfahren gemaR Art. 13 Abs. 1 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO)
ulntbr psﬂ//wWw.k is-lup.de/ausschreibungen/.

]! \ .,,\"‘- fl; —

N

/ Landrat ' /

/

|

www.kreis-lup.de




